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1 Vyznam pouzitych pojmov a skratiek

1.1  Vyznam pouzitych pojmov

PDCA - metodika tvorby manazérskych systémov ( planuj—urob—kontroluj-konayj)
Interny dokument - vlastny dokument pouzivany pre vnatorni potrebu S| AG vypracovany

; zamestnancami alebo dodavatelskym spésobom a schvaleny vedenim
SI AG

Externy dokument - dokument vytvoreny mimo SI AG, ktorého pouZivanie v S| AG je nevyhnutné

o dokumenty legislativneho charakteru, podfa ktorych pracovnici organizécie
pracuju, a ktoré je potrebné udrzZiavat v aktualnom stave (vyhlasky,
zakony, nariadenia vlady, normy a pod.)

. dokumenty tykajuce sa systému kvality, na ktoré sa interné dokumenty
odvolavaju (napr. normy 1SO rady 9000, manualy k zariadeniam, cenniky,
katalogy od zékaznika a pod.)

o ostatné externé dokumenty

1.2 Vyznam pouzitych skratiek:

Y

Si - Skolsky internat Antona Garbana, Werferova 10, Kosice

PK - Prirucka kvality

RI SI - riaditel SI AG

ZRV - zastupca riaditela pre vychovu

ZRT - zastupca riaditela pre technicko-ekonomické &innosti

VSM - veduci spravy a majetku

vSJ - veduca Skolskej jedalne

\AY - veduca vychovavatelka

Vych. - vychovavatel

PV - pomocny vychovavatel

PM - predstavitel manazmentu pre QMS

SD - spravca dokumentacie (spravca archivu)

RD - riadena dokumentacia

S - smernica

F - formular

P - poriadok

vvC - vychovna a vzdelavacia &innost

1A - interny auditor

KSK - Kosicky samospravny kraj, Urad Kosického samospravneho kraja alebo
zriadovatel



2 Ciel aucel

Ugelom tohto riadeného dokumentu je stanovit podmienky ubytovania a stravovania Ziakov strednych
kol v SI AG.

Tento riadeny dokument je =zavazny pre vSetkych zamestnancov, ktori vykonavaju &innosti
suvisiace s rieSenim ubytovania a stravovania ajeho ustanoveniami su povinni sa riadit v3etci
zamestnanci S| AG, ktori proti podpisu prijali jeho riadeny vytlatok. Veduci zamestnanci
zodpovedaju za preukazatelné oboznamenie svojich podriadenych (aj zamestnancov &innych na
zaklade dohdéd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru) s tymi ustanoveniami tohto
dokumentu, ktoré sa tykaju ich pracovnych povinnosti a musia sa nimi pri svojej praci riadit.

3 Pokyny pre pouzivanie riadeného dokumentu

Kontrola: Veduci zamestnanci su povinni pri styku stymto riadenym dokumentom
kontrolovat' jej dodrziavanie ; ten kto zisti, Ze niektora jeho Cast je nefunkéna
alebo neplni svoje poslanie, je povinny podat podnet na jeho reviziu a odstranenie
zistenej nezhody v zmysle Smernice o riadenych dokumentoch.

UloZenie: Tento riadeny dokument je pocCas celého obdobia platnosti ulozeny na
sekretariate Sl AG.

4 Predpisy suvisiace s tymto riadenym dokumentom

a) Zakon 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky z&kon)
b) VSeobecne zavazné nariadenie KSK, €. 12/2024 o ur€eni vysky prispevku na Ciasto¢nu
Uhradu nakladov v 8kolach a v Skolskych zariadeniach

5 Prispevok na ubytovanie, prispevok na stravovanie, znizenie a odpustenie prispevku na
ubytovanie a stravovanie

Ubytovanie v S| AG a stravovanie v SJ je zasadne odplatné. Stanovenu vysku mesaéného prispevku
na ubytovanie ( priloha &.1 , tabulka C k VZN KSK ¢&.12/2024 a rozhodnutia Rl S| AG ) a stanovenu
vySku mesacného prispevku na stravovanie ( priloha ¢.2 k VZN KSK ¢&.12/2024) v€as uhradza
zakonny zastupca ziaka.

Skolsky internat Antona Garbana méZe rozhodnut na zaklade Ziadosti zakonného zastupcu
neplnoletého Zziaka, alebo ziadosti plnoletého Ziaka o znizeni alebo odpusteni prispevku na
ubytovanie spolu s predlozenymi dokladmi podla VZN KSK €.12/2024 zo dna 16.12.2024.

Mesaény prispevok na &iastodnu Uhradu nakladov spojenych s ubytovanim v SI AG a mesaény
prispevok na &iastocnu Uhradu nakladov na stravovanie sa uhradza vopred. Na zaciatku Skolského
roka sa uhrada vykonava podfa informacie na Rozhodnuti o prijati ziaka na ubytovanie (druha
strana); v priebehu Skolského roka do 20. dnha kalendarneho mesiaca, ktory predchadza
kalendarnemu mesiacu, za ktory sa prispevok uhradza.

Platba za ubytovanie je urena:

100% stanovenej vySky mesacného prispevku pri nastupe v ktorykolvek der v mesiaci.

Rovnako sa postupuje pri vystupe z ubytovania S| AG.

6  Ubytovanie

Ziak je ubytovany v SI AG po tom, o sa osobne prezentuje v stanoveny nastupny den, resp iny

dohodnuty defn a odovzdal na registraciu platné Rozhodnutie o prijati Ziaka do SI AG [ F 90/2010].
Ziakovi je po nastupe pridelena izba a odovzdana postelna bielizen, pokial nebolo dohodnuté inak.



Ubytovanie sa poskytuje na $kolsky rok v pracovnych diioch. Riaditel SI AG méze rozhodnut
o poskytnuti ubytovania ziakovi aj v Case pracovného volna a pracovného pokoja ( po€as sob6t,
nedeli alebo sviatkov), kde Ziak si vypiSe ziadost o povolenie cez vikend a zaplati za noc poplatok
vsume 5 € . Ziak neplati za poskytnutie ubytovania poCas sviatkov a vikendov ak ma $kolsku akciu
(stuzkova slavnost a pod.). Ziadost o povolenie pobytu v SI AG poc€as vikendu, alebo sviatku F
[92/2010] sa podava riaditelovi SI AG pisomne na sekretariate do $tvrtka prislusného tyzdna (do
15:30 hod.). Neplnolety Ziak musi mat Ziadost podpisanu zakonnym zastupcom s podpisom
overenym notarom.

6.1 Skonéenie ubytovania

- uplynutim Skolského roka ( spravidla k 30.06. beZzného roka)

- Ziadost'ou o skon¢enie ubytovania ; ukongit ubytovanie v priebehu Skolského roka mbze Ziak
a neplnolety Ziak so sthlasom zakonného zastupcu a vedomim SI AG kedykolvek;

- vylu€enim z ubytovania na zaklade rozhodnutia z dévodu uloZzeného opatrenia vo vychove ( §
58 0ds.2 a 3 Skolského zakona)

- vylt€enim z ubytovania z dévodu neuhradenia nedoplatku na strave a/alebo ubytovania za
predchadzajiuci mesiac a nedoplatok je vyssi ako............

Ak Ziak ukonéi ubytovanie z relevantného dévodu ( zmena Skoly Ziaka, ukon&enie Studia na danej
Skole, vazne rodinné dévody, prip. zdravotné dévody, zmena trvalého bydliska a pod. ) do 15. dfia
v danom kalendarnom mesiaci, uhradeny mesacny prispevok na ubytovanie sa mu vo vyske 50 %
stanovej sumy vrati. Relevantnost dévodu posudzuije riaditel SI AG .

Pred ukon€enim ubytovania vychovavatel skontroluje ¢i Ziak
- upratal izbu
- odstranil nim zavinené nedostatky
- vratil pozi€ané /poskytnuté veci (postelna bielizen, Sportové potreby, knihy a iné)
- odovzdal klu¢e od izby
a vyplneny a podpisany odhlasovaci listok [ F 91/2010] odovzda cestou sekretariatu RI SI AG.

7 Stravovanie

Ziak , ktory je ubytovany v S| AG podia bodu 6 Smernice je povinny prihlasit sa na celodennu
stravu (ranajky, obed, veCera) do SJ. PrihlaSkou na stravovanie je riadne vyplneny a podpisany
zapisny listok [ F 88/2010].

7.1 Registracia stravy

Nastupom do Skolského internatu je ziak automaticky prihlaseny do systému na celodennu stravu. Ak
ziak odobera obed v stravovacom zariadeni $koly, ktord navstevuje je povinny tato skutoénost
zdokladovat prislusnym potvrdenim, ktoré mu vyda SJ navstevovanej $koly. Potvrdenie predklada
referentke stravovania, ktora vykona v operacnom systéme potrebné ukony.

7.2 Odhlasovanie/prihlasovanie zo stravy
Ziak sa mdze vynimoéne odhlasit’ zo stravy s vedomim svojho vychovavatela z tychto dévodov:

- v pripade podlozenych Skolskych povinnosti

-z vaznych zdravotnych dévodov potvrdenych lekarom

- zvaznych osobnych /rodinnych ddvodov potvrdenych zakonnym zastupcom (nahleho
vyhlasenie zo Skolského internatu)

Ziak sa mdze odhlasit, alebo prihlasit na stravu u referentky stravovania:

- najneskdér 24 hodin vopred ato do 10:00 hod. prislusného dnfa. Takto mu bude
odhlaseny/prihlaseny obed a vecera nasledujuceho dna,

- vynimkou je pondelok, kedy sa stravnici mézu odhlasit, alebo prihlasit na obed &i veceru
v dany def do 7:30 hod.



Neplnoletého ziaka odhlasuje zo stravy jeho zakonny zastupca telefonicky alebo inym vhodnym
spoésobom (SMS sprava, e-mailom a pod.), pripadne sluzbukonajucemu vychovavatelovi (hlavnej
sluzbe).

( zo Skolského poriadku ) Z dévodu Skolou potvrdenych Skolskych aktivit alebo zmeny v rozvrhu
hodin mozno Ziakovi odlozit veCeru v dany defi v zmysle platnych hygienickych predpisov najneskér
do 20.00 hodiny. Za odloZenie ve€ere zodpoveda vychovavatel tej vychovnej skupiny, do ktorej Ziak
patri. O odloZenie velere Ziak poZiada svojho vychovavatela.

Ziak je povinny konzumovat stravu v jedalni SI AG. Je zakazané vynasat stravu a akykolvek
riad mimo jedalne. V mimoriadnych pripadoch (nahle ochorenie) mdze vychovavatel vykonavajuci
dozor povolit vyniest jedlo na izbu chorého Ziaka s tym, Ze plne zodpoveda za vratenie pouZitého
riadu do jedalne do 22.00 hod.

Do jedalne je Ziak povinny chodit vhodne a esteticky obleCeny, dodrziavat kultiru stolovania
aspravat sa disciplinovane; inak vychovavatel vykonavajuci dozor alebo iny pedagogicky
zamestnanec ma pravo zamedzit' Ziakovi vstup do jedalne alebo ho mdze z jedalne vykazat.

7.3 Prepadnutie stravy bez finanénej nahrady

V pripade, Ze Ziak pride do SI AG aZ v pondelok rano (namiesto nedele) po 07.30 hodine, rafiajky mu
prepadnu bez finan&nej nahrady.

8 Spodsoby platby

- bezhotovostne bankovym prevodom,
- v dohodnutych pripadoch platbou v hotovosti do pokladne u referentky stravovania

8.1 Finanéné vyrovnanie

VyGétovanie mesaéného preddavku z dévodu predéasného odchodu z SI AG podfa bodu 5 Smernice
a odhlaSky zo stravy realizuje referentka stravovania, ktora vyhotovi doklad o vrateni preplatku
a nasledne ho zaplati bezhotovostnym vkladom na u¢et zakonného zastupcu ziaka; u mesacného
preddavku na stravu sa vySka uhrady na buduci mesiac znizi o Ciastku riadne odhlasenej stravy.

V mesiaci juni sa uskutoéni zavere¢né vyuctovanie za posledné dva mesiace v danom Skolskom
roku. Absolventi ubytovani v S| AG, ktori kongia skér ako v juni , sa vyustuja v mesiaci méj.

VSetky preplatky musia byt 15.07. v danom Skolskom roku vratené. Preplatok sa zasiela na posledny
znamy ucet platcu.

9 Ziacka rada (stravovacia komisia)

Pri S| AG nie je zriadena stravovacia komisia, tato innost je vykonavana v ramci Ziackej rady. Ziacka
rada je vedena poverenym pedagogickym zamestnancom , ktora dohliada nad kvalitou stravovania
a koordinuje problémy vyskytujuce sa v suvislosti so stravovanim ubytovanych ziakov.

BlizSie o zlozeni poslani, ulohach a povinnostiach stravovacej komisie pojednava Statut stravovace;
komisie pri SI AG.

(zo Statutu ) (Zasadnutie komisie zvolava koordinator stravovacej komisie spravidla 2 krat v Skolskom
roku. Komisia je uznasania schopna, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina ¢lenov komisie. Ak poc¢as
rokovania komisie poklesne pocet pritomnych pod polovicu, koordinator prerusi zasadnutie.
Stravovacia komisia je zlozend zo zastupcu zamestnancov 8l AG uréeného riaditelom Sl AG,
veducou zariadenia Skolského stravovania, veducou kucharkou, zastupcami ziakov (ktori su voleni
stravnici za jednotlivé vychovné skupiny

Medzi hlavné ulohy stravovacej komisie patri:

- spolupracovanie s veducimi zariadenia Skolského stavovania a napomaha pri UspeSnom
riadeni prevadzky,



- prerokuva poZiadavky a navrhy &lenov komisie, predkladd odporu€ania v sulade s platnou
legislativou

- presadzuje navrhy a poziadavky veduceho zamestnanca zariadenia Skolského stravovania
pre skvalitnenie &innosti,

- dozera na hygienu prevadzky, bezpelnost pri praci audrzbu v zariadeni Skolského
stravovania,

- spolupracuje pri vytvarani kulturneho prostredia, estetiky stolovania,

- komisia ma pravo hodnotit zabezpedenie pitného reZzimu a formalnu stranku jedalneho listka.

Ak Ziak neuhradi prisludné poplatky za stravovanie a ubytovanie alebo inym spdsobom vedome
poruSi jednotlivé ustanovenia tejto smernice, moze riaditel Skolského internatu Ziaka podmienecne
vylugit' alebo vylucit, v zavislosti od zavaznosti priestupku. Sucasne je vedenie Skolského internatu
povinné tuto skutoCnost  oznamit zakonnym zastupcom Ziaka a prislusnej Skole, ktoru ziak
navstevuje.

Prilohy:
1. odhlasovaci list [ F 91/2010].
2. Ziadost' o povolenie pobytu v S| po€as vikendu/sviatku [ F 92/2010]

Potvrdenie o oboznameni zamestnancov Sl AG
s riadenym dokumentom systému kvality:

Smernica o poskytovani ubytovania a stravovania zo dna 01.01.2025

Oboznameni zamestnanci svojim podpisom potvrdzuji, ze v deit oznaéeny datumom na
potvrdeni boli riadne oboznameni, s Uplnym znenim tejto smernice

Meno Datum Podpis

Anna Fabrici, spravca dokumentacie

Adriana Sakalova, veduca stravovania a PC

Mgr. Danka Balazkova, veduca vychovy

Maria Lengyelova, referentka stravovania

PhDr. Lucia Slotova, referentka financovania
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ODHLASOVACI LIST

MeNO @ PrEZVISKO ZIAKA .......c.cueivveeiiiiie ettt e
Cislo izby.......c............ vych.skupina .......cceeeee.......
Vystupujem zo SI AG dfiom ..o

podpis ziaka

Suhlasim, aby méj syn/dcéra vystupil z SI AG
(podpisuje rodi€ u neplnoletého ziaka)

podpis zakonného zastupcu

Inventar izby odovzdany*
v poriadku, chyba, poskodeny,

podpis vychovavatela

Vysporiadanie vypoziéky knih z kniznice 81 AG*

ano [ | nie [ |

podpis vychovavatela

veduceho kniznicu Sl

Ku diiu vystupu zo Sl AG je evidovany
na ubytovani preplatok vo vyske................. nedoplatok Vo VYSKe......ccecenrinnnines
na stravovani preplatok vo vyske................. nedoplatok vo vysSke ........ccoeviinens

podpis referentky stravovania

Postelna bielizen odovzdana*

ano |:| nie |:| podpis dennej vychovavatelky
alebo vychovavatela

Riaditel SI AG

*hodiace sa ozna¢ X F [91/2010]
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Ziadost’

o povolenie pobytu v SI AG poéas vikendu/sviatku

Meno zZiaka..........ceiirmenniirmenniirnnnnns

Ziadam o pobyt poéas tychto dni

Dovod ziadosti .......cceeverreniiieennninns

suhlas vychovavatela

podpis ziaka (u neplnoletého Ziaka podpis
zakonného zastupcu overeného notarom)

Suhlasim so ziadostou = L,

podpis riaditela povereného vedenim SI AG

F [92/2010]



